
หนังสือเดินทาง 
หลักเกณฑท่ัวไป 
 1. หนังสือเดินทางไทย มี 4 ประเภท ไดแก หนังสือเดินทางทูต หนังสือเดนิทาง
ราชการ หนังสือเดินทางบุคคลทั่วไป และหนังสือเดินทางชั่วคราว  
 2. หนังสือเดินทางไทยจะออกใหเฉพาะบุคคลสัญชาติไทย เทานั้น 
 3. บุคคลที่บรรลุนิติภาวะแลว (อายุ 20 ปบริบูรณ) ใหยืน่คําขอตอสถานเอกอัครราชทูตฯ    
ดวยตนเอง 
 4. ในกรณีผูรองที่ยังไมบรรลุนิติภาวะ ตองนําบิดามารดา หรือผูปกครองโดยชอบธรรม    
มาลงนามยินยอมชดใชคาเสยีหายในแบบคํารองตอหนาพนักงานเจาหนาที่ ที่สถานเอกอัครราชทูตฯ ดวย 
หากมาแสดงตนพรอมกันไมได ใหผูที่ไมมาทําเปนหนังสอืแสดงความยนิยอม ตามเงื่อนไขและแบบวิธีที่
กระทรวงการตางประเทศกาํหนด 
 5. พนักงานเจาหนาที่สามารถปฏิเสธหรือยับยัง้การขอ หรือแกไขหนังสือเดินทางใน
กรณีดังตอไปนี้ 
  5.1 เมื่อผูรองมีหนังสือเดินทางประเภทเดียวกนัที่ยังคงใชไดอยู 
  5.2 เมื่อไดรับแจงวาผูรองเปนผูซ่ึงกําลังรับโทษในคดีอาญา หรืออยูระหวาง
การปลอยตัวช่ัวคราว หรือเปนผูตองหาในคดีอาญาที่มีหมายจับไวแลว ซ่ึงศาลหรือพนักงานฝาย
ปกครองหรือตํารวจ เห็นวาไมควรออกหนังสือเดินทางให 
  5.3 เมื่อผูรองเปนผูที่ศาลหรือเจาพนักงานที่มอํีานาจตามกฎหมายอื่นสั่งหาม
ไมใหเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 
  5.4 เมื่อผูรองกระทําผิดกฏหมายหรือระเบยีบปฏิบัติทางราชการ ซ่ึงขัดตอความสงบ
เรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือปดบังความจริงอันเปนเท็จอันเปนสาระสําคัญ หรือแสดง
เอกสารหลักฐานอันเปนเทจ็ในการขอหนังสือเดินทาง หรือไมอยูในฐานะที่จะเดนิทางไปตางประเทศได 
หรือหากเดินทางออกนอกราชอาณาจักรจะเปนภยัตอสวสัดิภาพของผูเดินทางเองหรอืจะกระทบกระเทือน
ตอความมั่นคงปลอดภัย หรือช่ือเสียงและเกียรติภูมิของประเทศไทย 
  5.5 พนักงานเจาหนาที่สามารถปฏิเสธหรือยับยัง้การขอและออกหนังสือเดนิทาง
ใหแกผูรองซึ่งหนังสือเดินทางเดมิสูญหายเกินกวา 2 คร้ังในรอบ 1 ป นบัจากวนัขอครั้งแรก จนกวาบุคคล
ผูนั้นจะพิสูจนไดวาเปนการสูญหายโดยสจุริต 
 6. พนักงานเจาหนาที่สามารถยกเลิกและเรียกคืนหนังสือเดนิทางได เมื่อปรากฎวา 
  6.1 ผูถือหนังสือเดินทางเปนผูซ่ึงขาดคุณสมบัตทิี่จะขอหนังสือเดินทางประเภทนั้น 
  6.2 ผูถือหนังสือเดินทางเปนบุคคลที่ไมอาจออกหนังสือเดินทางใหได 
  6.3 มีเหตุเชื่อไดวา ผูถือหนังสือเดินทางไดหนงัสือเดินทางนัน้มาโดยมิชอบ 
  6.4 หนังสือเดินทางนั้น อยูในครอบครองของบุคคลอื่นโดยไมมีเหตุผลอันควร 
 
 



  6.5 ทางราชการไดทดรองจายเงนิชวยเหลือสงตัวผูถือหนังสือเดินทางกลับประเทศไทย 
และผูถือไดทําสัญญากับทางราชการวาจะชดใชเงินจํานวนที่ทางราชการไดทดรองจายไปคืนใหทางราชการ แต
ผูถือยังไมไดชดใชเงินคนืแกทางราชการจนครบตามเงื่อนไขในสัญญา 
  6.6 พิจารณาเห็นวา หากใหผูถือหนังสือเดินทางยังคงอยูในตางประเทศตอไป อาจ
กอใหเกิดความเสียหายแกประเทศไทย หรือตางประเทศได 
 7. กระทรวงการตางประเทศมอํีานาจยดึหนังสือเดินทางที่ถูกยกเลิกจากผูถือหนังสือเดนิทางหรือ  
ผูครอบครองหนังสือเดินทาง และมีอํานาจยึดเลมหนังสือเดินทางจากผูครอบครองซึ่งไมมีอํานาจหนาที่ในการ
ครอบครองได 
 8. ในกรณีที่ผูรองสะกดชื่อภาษาอังกฤษออกเสียงแตกตางจากภาษาไทยอยางชัดเจน จนทําให
เขาใจผิดในตัวบุคคล พนักงานเจาหนาที่อาจสะกดชื่อใหโดยดําเนินการตามหลักเกณฑแหงประกาศ
ราชบัณฑิตยสถาน  
 9. เงินคาธรรมเนียมเกีย่วกับหนงัสือเดินทาง ซ่ึงผูยื่นคํารองไดชําระใหแกทางราชการไปแลวนั้น 
ไมสามารถเรียกคืนได ไมวากรณีใด 
 10. กระทรวงการตางประเทศ สงวนสิทธิที่จะทําลายหรือดําเนินการอยางใดอยางหนึ่งกับหนังสือ
เดินทางซึ่งออกใหแกผูรองไวแลว แตไมมผูีมารับหนังสือเดินทางนัน้ตามกําหนดเวลานัด เปนเวลาเกินกวา 90 
วันขึ้นไป  
 
เอกสารประกอบคํารอง 
 1. กรณีบรรลุนิตภิาวะ 
 - บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ใชแทนกนัได ตามที่กฏหมายรบัรอง 
 - บัตรขาราชการ (กรณีหนังสือเดินทางราชการ) 
 - หนังสือจากหนวยงานตนสังกัดอนุมัตใิหเดนิทางไปราชการหรือศึกษาตอ (หนังสือเดนิทาง
ราชการ)  

- หนังสือเดินทางเลมเดิม 
- หนังสือแจงความจากตํารวจทองถ่ิน (กรณหีนังสือเดินทางสูญหาย)  
- สําเนาหนังสือเดินทางเลมเดมิ (กรณหีนังสือเดินทางสูญหาย)  
- สําเนาทะเบยีนบาน (หากมี)  
 
2. กรณียังไมบรรลุนิติภาวะ   
- สูติบัตรไทย หรือบัตรประชาชน หรือบัตรอื่นที่ใชแทนกันไดตามที่กฏหมาย

รับรอง 
- บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของบิดาและมารดา หรือหลักฐาน

แสดงความเกีย่วพนัและการมีอํานาจปกครองผูรอง 



- ทะเบียนสมรสของบิดาและมารดา  หากเปนทะเบยีนสมรสของตางประเทศ      
ตองแปลเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ และรับรองโดยกระทรวงการตางประเทศของประเทศ
เจาของเอกสารกอน 

3. กรณีพระภิกษแุละสามเณรในพระพุทธศาสนา  
- ใบสุทธิพระภกิษุ/สามเณร 
- สําเนาทะเบยีนบาน/วดั 
- สําเนาใบตราตัง้ กรณีประสงคใหระบุสมณศักดิ์ในหนังสือเดินทาง 
- เอกสารแสดงการไดรับอนญุาตใหเดนิทางไปตางประเทศจากมหาเถรสมาคม 

 
ขอพึงระวัง 
 - หนังสือเดินทางจะออกโดยอางถึงกับขอมูลทะเบียนราษฎรตามที่ปรากฎในบัตร
ประชาชนเปนหลัก  
 - กรณีมีการเปลีย่นคํานําหนาชื่อ หรือนามสกุล และผูรองตองการใชช่ือและนาม   
สกุลใหมในหนังสือเดินทาง ผูรองตองดําเนินการเปลี่ยนขอมูลในบัตรประชาชนใหถูกตองกอนยืน่
ขอหนังสือเดนิทาง  
 - ควรเปลี่ยนหนงัสือเดินทางเลมใหม กอนหนังสือเดินทางฉบับเดิมหมดอายุไมนอย
กวา 6 เดือน 
 
 
 
หลักเกณฑการออกหนังสือเดินทางประเภทตางๆ  
 1. หนังสือเดินทางบุคคลทั่วไปแบบอิเล็กทรอนิกส
  1.1 เร่ิมใชตั้งแตเดอืนสิงหาคม 2548 เปนตนไป ผูที่ถือหนังสือเดินทาง
แบบเดิม ตองยื่นคํารองขอมีหนังสือเดินทางแบบใหม (อิเล็กทรอนิกส) เมื่อหนังสือเดินทางแบบเดมิ
หมดอายุลง ทัง้นี้ สถานเอกอัครราชทูตฯ ไมสามารถตออายุหนังสือเดนิทางฉบับเดิมได  
  1.2 หนังสือเดินทางบุคคลทั่วไปมีอายุไมเกนิ 5 ป และไมสามารถตออายุได 

คาธรรมเนียม 600 คอรูนา 
ระยะเวลาการบริการ    40 นาที (นัดหมายวนัและเวลาลวงหนา) 
ระยะเวลารอรับเลม ระหวาง  1 - 1.5 เดือน 
 
 
 
 
 
 



2. หนังสือเดินทางชั่วคราว 
  2.1 ออกใหแกบุคคลที่หนังสือเดินทางสูญหาย หรือเสียหายจนใชการไมได 
หรือหนังสือเดินทางขาดอายุระหวางอยูตางประเทศ แตมีหลักฐานประกอบการขอออกหนังสือ
เดินทางครบถวน และประสงคจะเดนิทางเปนการเรงดวนโดยไมอาจรอการออกหนงัสือเดินทาง
เลมใหมใหแทนได 
  2.2 สถานเอกอัครราชทูตฯ จะพจิารณาออกหนังสือเดินทางชั่วคราว เปน    
รายกรณี โดยพิจารณาตามความเหตุผลความจําเปนและความเหมาะสม ทั้งนี้ ในกรณีของผูถือ
หนังสือเดินทางราชการ หรือบคุคลทั่วไป ที่เดินทางผานสาธาณรัฐเช็กในลักษณะทองเที่ยว หรือ
ราชการ ภายในเวลาอันสั้น สถานเอกอัครราชทูตฯ จะพจิารณาออกหนังสือสําคัญประจําตัว 
(Certificate of Identity) เพื่อใชแทนหนังสอืเดินทาง สําหรับเดินทางกลบัประเทศไทยกอนเปน
อันดับแรก  
  2.3 หนังสือเดินทางชั่วคราว มีอายุ 1 ป และไมสามารถตออายุได 
 คาธรรมเนียม   120 คอรูนา 
 ระยะเวลาการบริการ    2 ช่ัวโมง 
 
 3. หนังสือสําคัญประจําตัว (Certificate of Identity)  ออกใหกรณีตอไปนี ้
  3.1 เมื่อหนังสือเดนิทางของบุคคลนั้นถูกยกเลกิ 
  3.2 เมื่อบุคคลนั้นไมมีหนังสือเดนิทาง หนังสือเดินทางสูญหาย หรือเสียหาย
จนใชการไมได หรือหนังสอืเดินทางขาดอายุ แตมหีลักฐานเพยีงพอทีจ่ะทําใหเชื่อไดวาบุคคลนั้นมี
สัญชาติไทย และประสงคจะเดินทางกลับประเทศไทย 
  3.3 หนังสือสําคัญประจําตัวมีอายุตามความจําเปน แตไมเกิน 6 เดือน ใช
เดินทางกลับประเทศไทยไดคร้ังเดียว เมื่อกลับถึงประเทศไทยแลวเปนอันหมดอายุ ไมสามารถตอ
อายุไดอีก 
 คาธรรมเนียม     ไมเสีย 
 ระยะเวลาการบริการ   1 ช่ัวโมง 
 
 
 
 
 
 
  
 


