
การรับรองเอกสาร 
 

ประเภทของการรับรองเอกสาร   
1. สําเนาเอกสารซึ่งออกใหโดยหนวยงานราชการของไทย   
2. คําแปลเอกสารซึ่งออกใหโดยหนวยงานราชการไทย 
3. สําเนาเอกสารอื่นๆ ที่จัดทําโดยเอกชน และผานการรับรองจากกระทรวง                 

การตางประเทศไทย 
4. เอกสารซึ่งออกใหโดยหนวยงานราชการของสาธารณรัฐเช็ก 
5. คําแปลเอกสารซึ่งออกใหโดยหนวยงานราชการของสาธารณรัฐเช็ก 
6. สําเนาเอกสารอื่นๆ ที่จัดทําโดยเอกชน และผานการรับรองจากกระทรวงการ

ตางประเทศของสาธารณรัฐเช็ก 
 
เหตุผลในการขอรับรองเอกสาร 
 การรับรองเอกสารเปนขั้นตอนในการเพิ่มความนาเชื่อถือใหแกเอกสารที่ผานการรับรอง 
โดยเฉพาะอยางยิ่งเอกสารซึ่งออกใหโดยหนวยงานราชการของไทยและสาธารณรัฐเช็ก หากจะ
นําไปใช  ในบางครั้ง เจาหนาที่ทองถ่ินของทั้งสองฝายจะกําหนดใหเอกสารนั้นๆ ตองผานการ
ตรวจสอบและประทับตรารบัรองเอกสารจากสถานเอกอัครราชทูตของไทยกอน  
 
ขั้นตอนการรับรองเอกสาร 
 1.    กรณีนําเอกสารจากประเทศไทยมาใชในสาธารณรัฐเช็ก 
  1.1 ตองนําสําเนาเอกสารซึ่งออกโดยหนวยราชการไทย หรือภาคเอกชน และ     
คําแปลภาษาองักฤษ ไปขอรับรองเอกสารที่กรมการกงสลุ กระทรวงการตางประเทศของไทย กอน 
  1.2 เมื่อมาถึงสาธารณรัฐเช็กแลว ใหนําสําเนาเอกสารและคําแปล ซ่ึงมีตรา
ประทับรับรองจากกระทรวงการตางประเทศไทย มาขอรบัรองที่สถานเอกอัครราชทูตฯ อีกชั้นหนึ่ง 
  1.3 ติตตอบริษัทแปลภาษาซึ่งไดรับการรับรองจากทางการเชก็  เพื่อแปล
เอกสารเปนภาษาเช็กตอไป  
 2.   กรณีนําเอกสารจากสาธารณรัฐเช็กไปใชท่ีประเทศไทย 
  2.1 นําสําเนาเอกสาร ไปขอรับรองจากกระทรวงการตางประเทศเช็ก และ
แปลเปนภาษาอังกฤษโดยบรษิัทแปลภาษาที่ไดรับการรับรองโดยทางการเช็ก 
  2.2 นําเอกสารและคําแปลมาขอรับรองที่สถานเอกอัครราชทูตฯ อีกชั้นหนึ่ง 
  2.3 เมื่อถึงประเทศไทยแลว ใหนําเอกสารและคําแปลไปขอรับรองเอกสาร
จากกรมการกงสุล กระทรรวงการตางประเทศ 
  2.4 แปลเอกสารเปนภาษาไทย โดยบริษัทแปลภาษาที่ไดรับการรับรองจาก
ทางการไทย  
  



 
 
ประเภทของเอกสารที่ควรผานการรับรอง  
 กรณีเอกสารไทย    ที่ควรผานการรับรองกอนนําไปติดตอหนวยงานทองถ่ินของสาธารณรัฐเช็ก  
 ไดแก  ทะเบยีนสมรส  ทะเบียนหยา   ทะเบียนบาน   สูตบิัตร  บัตรประชาชน  หนังสือรับรองความประพฤติ 
 หนังสือรับรองความเปนโสด  ใบเปลี่ยนชือ่-นามสกุล  เอกสารทางการคา หนังสือมอบอํานาจ ฯลฯ   
 กรณีเอกสารสาธารณรัฐเช็ก ที่ควรผานการรับรองกอนนําไปติดตอหนวยราชการไทย 
 ไดแก  ทะเบยีนสมรส  ทะเบียนหยา  หนงัสือรับรองความเปนโสด (คนเช็กที่จะแตงงานในประเทศไทย) 
              ใบรับรองสุขอนามัยพืช-สัตว และเวชภัณฑ  หนังสือมอบอํานาจ ฯลฯ  
 
ระยะเวลาการใหบริการ 
 1   วันทําการ 
 
คาบริการ 
 450 คอรูนา ตอ การรับรอง 1 คร้ัง  (per stamp)  

 


